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[bookmark: _heading=h.kr2my91aen0h]	
1 [bookmark: _Toc206601938]GIỚI THIỆU
1.1 [bookmark: _Toc206601939]Mục đích và ý nghĩa của tài liệu
· Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn người dùng hiểu và sử dụng được các chức năng của hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức.
1.2 [bookmark: _Toc206601940]Phạm vi áp dụng
Phạm vi áp dụng của tài liệu: Tài liệu này áp dụng cho hệ thống phần mềm quản lý sổ tay Đảng viên tại các đơn vị tổ chức với các chức năng
· Đối tượng sử dụng tài liệu: Tài liệu này dùng cho người dùng và quản trị hệ thống quản lý sổ tay Đảng viên
1.3 [bookmark: _Toc206601941]Các nội dung khác
Đối với những nội dung bắt buộc nhập liệu được biểu hiện bằng ký hiệu dấu (*).
Yêu cầu tối thiểu đối với người sử dụng: 
Người sử dụng phải biết sử dụng máy tính, hiểu được quy trình nghiệp vụ, các tính năng của phần mềm.
Các thuật ngữ viết tắt : 
	Thuật ngữ
	Định nghĩa
	Ghi chú

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2 [bookmark: _Toc206601942]HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG PHÂN HỆ TÀI KHOẢN CHI BỘ TRỰC THUỘC
Thực hiện đăng nhập thành công tài khoản bí thư chi bộ theo hướng dẫn đăng nhập 
2.1 [bookmark: _Toc206601943]Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ
2.1.1 [bookmark: _Toc206601944]Chuyên đề
2.1.1.1 [bookmark: _Toc206601945]Danh sách sinh hoạt 
Bước 1: Trên thanh màn > Nhấn màn Sinh hoạt chi bộ > Trang Chuyên đề > Hiển thị danh sách Sinh hoạt chi bộ
[image: ]






2.1.1.2 [bookmark: _Toc206601946]Xem chi tiết sinh hoạt chi bộ
Bước 1 : Trên màn hình danh sách > Nhấn vào tiêu đề sinh hoạt
[image: C:\Users\hanhnn\AppData\Local\Temp\SNAGHTML1b241682.PNG]
Bước 2: Hiển thị màn chi tiết sinh hoạt chi bộ
[image: ]
2.1.1.3 [bookmark: _Toc206601947]Xem kết luận cuộc họp 
Bước 1 : Trên màn hình danh sách > Nhấn vào nút Xem kết luận cuộc họp > Hiển thị kết luận cuộc họp sinh hoạt chi bộ
[image: ]
2.1.1.4 [bookmark: _Toc206601948]Báo vắng 
Bước 1 : Trên màn hình danh sách > Nhấn vào nút Báo vắng 
[bookmark: _GoBack][image: ]
Bước 2: Hiển thị màn Báo vắng > Nhập lý do báo vắng sinh hoạt 
[image: ]
Lưu ý: hành động Báo vắng chỉ có các sinh hoạt Chưa diễn ra và chỉ được thực hiện 1 lần 
2.1.1.5 [bookmark: _Toc206601949]Điểm danh 
Bước 1 : Trên màn hình danh sách > Nhấn vào nút Điểm danh 
[image: ]
Bước 2 : Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận:
· Nhấn “Điểm danh” để thực hiện điểm danh sinh hoạt thành công
· Nhấn “Hủy bỏ” để thoát màn xác nhận
[image: ]
Chú ý: hành động Điểm danh chỉ có ở các sinh hoạt đang diễn ra và chỉ được thực hiện 1 lần 
2.1.1.6 [bookmark: _Toc206601950]Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ
Trên vùng bộ lọc. Nhập / chọn dữ liệu tìm kiếm > Nhấn nút Tìm kiếm danh sách trả về đúng kết quả theo tiêu chí đã nhập / chọn 
[image: ]
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Ndi dung sinh hoat

Ho Chi Minh trong ky nguyén mdi cla dn tc Viét Nam Dt nudc ta dang budc vao ky nguyén phat trién giau manh, ky nguyén vuon minh ctia dan toc, héi nhap véi thé gidi, toan Dang, toan dan va toan quan ta tiép tuc thuc hién va phat trién
nhimg tu tudng VT dai clia Chi tich HO Chi Minh, dé I: Mot I, kién dinh muc tiéu ddc I3p dan toc gan lien véi chi nghia xa hdi; gitr tron niém tin va viing budc trén con dung cach mang Ch tich H Chi Minh va Dang ta da lua chon Tir khi tim ra
chan Iy ctia cach mang vé sén, tigp thu va van dung sang tao chii nghia Mac - Lénin, Lanh ty HO Chi Minh d vach ra con duang cach mang phis hop vi thuc tién Viét Nam. Doc 13p dan tc va CNXH 13 tu tuéng 6, 1 muc tiéu huéng téi suct
hanh trinh tim durdng ctu nuGe va lanh dao cach mang Viét Nam ctia Ngudi. Muc tiéu d6 da duoc xac dinh ngay trong cac van kién dau tién Dang; dugc khang dinh 12 sy lua chon ding dan qua cc giai doan lich sir vi da dép (mg duoc yéu cau
thyc tién phat trién dat nudc. Va trong sudt chigu dai lich str ctia cch mang Viét Nam, chd nghfa Mac - Lénin, tu tuéng HO Chi Minh da ludn 14 nén tang tu tudng cia Dang ta, 1a dong luc thiic ddy sy phat trién bn vimg ctia ca dan toc. Ngay nay,
trude yéu cau cla thuc tién cach mang, toan DAng, toan dan, toan quan ta lusn kién dinh chi nghia Mac - Lénin, tu tudng HO Chi Minh; Kién dinh muc tiéu déc 13p dan téc, chi nghia xa hoi va dutng 16 déi méi dat nudc; ién dinh phat trign kinh
18 - xa hoi Ia trung tam, xay dung Dang I then chét, phat trién van héa Ia nén tang tinh than, bdo dm qudc phong, an ninh 12 trong y&u, thudng xuyén; pht huy t6i da noi luc, tranh thi ngoai lyc, trong 6 ngudn Iuc ni sinh, ngudn luc con ngudi
14 quan trong nhat. Hai Ia, tham nhuan tu tuéng HO Chi Minh v2 xay dung "Dang cam quyén’; nang cao hon nira ban Ifnh va tri tué clia Dang, d& Dang thuc sy "la dao diic I 2 van minh” Thuc hién nhimg chi dan ctia Ch tich Ho Chi Minh, trong
SuBt qua trinh qué trinh lich st ra di va phat trién 95 nam qua, Dang ta ludn coi trong céng tac xay dung DAng. Viéc thuc hién céc nghi quyét va xay dung Dang gan vdi viéc thuc hign viéc ddy manh hoc tp va Iam theo tu tuéng, dao diic, phong
céch Ho Chi Minh"; thuc hién quy dinh vé trachnhiém néu guong, nhiig digu dang vién khong duoc Iam va dzc biét 1a viéc thanh I3p, b sung, hoan thign chirc nang, nhiém vy va di vao hoat déng rét ¢ hiéu qua cta Ban Chi dao Trung uong va
phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc & ca Trung wong va cap tinh da tao su chuyén bién tich cu, 16 rét trong cong téc xay dung, chinh ddn Dang va hé théng chinh tri trong sach, vimg manh, duoc nhan dan tin yéu, dong tinh, ing ho, gép phan
quan trong vao viéc thuc hién nhiém vy chinh tri néi chung, thuc hign cc nhiém vy phat trién kinh t&, van hod, xa hi, bio dam qudc phong, an ninh va hdi nhap quac té ndi riéng cta DAt nuée. Ba I3, nam vimg tu tudng “thuong ton phap Iuat’;
thyc hanh quan diém "nudc Idy dan 1am géc” ctia Chi tich HO Chi Minh trong xay dung Nha nuéc phap quyen XHCN Viét Nam ciia dan, do dan, vi dan va cong cudc ddi mdi, phat trién dat nude Nhing gid tri 6t 16i trong tu tudng Ho Chi Minh v&
nha nuée phap quyn xa hi chi nghfa 1a: Nha nuéc phap quyn do dan I chi va dan 1am chi; ¢ “than linh phap quyén’, “thueng ton phap luat.; “liém Khiét’ viing manh, hoat dong hiéu qué; do Dang Cong san lanh dao, c6 s théng nhat gitra ban
chat giai c3p cong nhan véi tinh nhan dan va tinh dan toc rong rai ... Tu tudng “nue Iy dan Iam géc” cta Chu tich HO Chi Minh 1a su ke thira, phat huy truyén théng lich st hang nghin nam dung nude, gitr nudc cda dan toc va quan diém cta chi
nghfa Mac - Lénin v& vai trd clia nhan dan trong lich sir c6 6 vi tri dac biét quan trong, xuyén sust qua trinh Ianh dao cach mang clia Dang ta. D& chudin bi cho mot bd may Ianh dao c6 i nang lc Ianh dao dat nudc tién vao Ky nguyén mdi - Ky
nguyén phat trién, ky nguyén “moi ngudi dan deu c6 cude séng dm no, hanh phiic, dugc hd trg phat trién, 1am giau; déng gop ngay cang nhigu cho hoa binh, 8n dinh, phat trién cda thé gidi, hanh phic ctia nhan loai va van minh toan cau’; cude
‘céch mang thuc hién tinh gon bo may chinh tri hiéu nang - hiéu I - 3 hiéu qua dang duoc tién hanh manh mé, véi muc tiéu cudi ciing 12 xay dung mot hé thng quan Iy nha nuée minh bach, hiéu qua, phuc vy t6t nhat I ich ctia ngudi dan va
doanh nghiép. Ban 14, thuc hién udc nguyén ctia Chu tich HO Chi Minh, quy&t tam thuc hién thang loi muc tiéu tang trudng dat 8% tré 1én nam 2025 va tang truéng giai doan 2026 - 2030 lién tuc dat 2 con s6.
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